
ส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษีป้ำย  
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ : กองคลงั เทศบำลต ำบลหินเหล็กไฟ 
กรม/กระทรวง : กรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิน่ กระทรวงมหำดไทย 

 

 

 

1. ชือ่กระบวนการ : กำรรบัช ำระภำษีป้ำย 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน : กองคลงั เทศบำลต ำบลหนิเหล็กไฟ 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงำนบริกำรทีใ่ห้บริกำรในสว่นภูมภิำคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง : พระรำชบญัญตัภิำษป้ำย พ.ศ. 2510 

5. ระดบัผลกระทบ : บริกำรทีม่ีควำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

6. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร : ส่วนทอ้งถิน่ 

7. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา : พระรำชบญัญตัภิำษีป้ำย พ.ศ. 2510 

8. ช่องทางการใหบ้รกิาร : 

- สถานทีใ่หบ้รกิาร ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลหนิเหล็กไฟ ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน หรือ 

โทรศพัท์ 044-666685 

- ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให้บริกำรวนัจนัทร์ถงึวนัศุกร์  
   (ยกเว้นหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 

9. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต ตำม

พระรำชบญัญตัภิำษีป้ำยพ.ศ. 2510 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่มีหน้ำทีใ่นกำร รบั

ช ำระภำษีป้ำยแสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมำยที่ใช้เพื่อกำรประกอบกำรค้ำหรือประกอบ กิจกำร

อื่นหรือโฆษณำกำรคำ้หรือกิจกำรอื่น เพื่อหำรำยได้ โดยมีหลกัเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข ดงัน้ี 

(1) เทศบำลต ำบลหินเหล็กไฟประชำสมัพนัธ์ข ัน้ตอนและวิธีกำรเสียภำษี 

(2) แจ้งให้เจ้ำของป้ำยทรำบเพื่อยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 
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(3) เจ้ำของป้ำยยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) ภำยในเดือนมีนำคม 

(4)องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบรำยกำรภำษีป้ำยและแจ้งกำรประเมินภำษีป้ำย  

(ภ.ป. 3) 

(5) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรบัช ำระภำษี (เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีทนัที หรือช ำระภำษีภำยใน 

ก ำหนดเวลำ) 

(6) ภำษีที่เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนด (เกิน 15 วนั นบัแต่ได้รบัแจ้งกำรประเมิน) 

ตอ้งช ำระภำษีและเงินเพิ่ม 

(7)กรณีผู้รบัประเมิน(เจ้ำของป้ำย) ไม่พอใจกำรประเมนิสำมำรถอุทธรณ์ตอ่ผู้บริหำรท้องถิ่น ได้

ภำยใน 30 วนั นบัแตไ่ดร้บัแจ้งกำรประเมิน เพื่อให้ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ช้ีขำดและแจ้งให้ผูเ้สีย ภำษี

ทรำบตำมแบบ (ภ.ป. 5) ภำยในระยะเวลำ 60 วนั นบัแต่วนัที่ได้รบัอุทธรณ์ ตำม 

พระรำชบญัญตัิภำษีป้ำย พ.ศ. 2510 

(8) กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อำจ  

แก้ไขเพิ่มเติมไดใ้นขณะนั้นผู้รบัค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงนำมบนัทึกสองฝ่ำยและ  

รำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนร่วมกนัพร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข/ 

เพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดผู้รบัค ำขอจะ 

ด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

(9) พนกังำนเจ้ำหน้ำที่จะยงัไม่พิจำรณำค ำขอและยงัไม่นบัระยะเวลำด ำเนินงำนจนกวำผู้ยื่นค ำ  

ขอจะด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมครบถ้วนตำมบนัทึกสองฝ่ำยนั้น  

เรียบรอ้ยแล้ว 
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(10) ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่ือเริ่มนบัหลงัจำกเจ้ำหน้ำทีผู่้รบัค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอ 

และรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแล้วเห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

(11) หน่วยงำนจะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำใหผู้้ยืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันบัแตว่นัที ่

พิจำรณำแล้วเสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่พระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำร 

พิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

10. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่บัผดิชอบ 
 

 
ที ่

 
ประเภทข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของ ข ัน้ตอน 

การบรกิาร 

ระยะเวลา 

ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที ่

รบัผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

(1) กำรตรวจสอบ 

เอกสำร 

กำรตรวจสอบเอกสำรเจ้ำของป้ำย 

ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย 

(ภ.ป.1) เพื่อให้พนกังำนเจ้ำหน้ำที่ 

ตรวจสอบควำมครบถ้วนถูกต้อง 

ของเอกสำรหลกัฐำน 

1 วนั งำนเร่งรดั 

และจดัเก็บ 

รำยได้ 

ภำยในเดือน 

มีนำคมของ 

ทุกปี 

(2) กำรพจิำรณำ พนกังำนเจ้ำหน้ำทีพ่จิำรณำ 

ตรวจสอบรำยกำรป้ำยตำมแบบ 

แสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 

และแจ้งกำรประเมนิภำษี 

ภำยใน 

30 วนั 

งำนเร่งรดั 

และจดัเก็บ 

รำยได้ 

นบัจำกวนัทีย่ื่น 

แสดง รำ ยก ำ ร  

ภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 

ตำมวิธีปฏิบตัิ   

ร ำ ช ก ำ ร ท ำ ง 

ปกครอง 

พ.ศ. 2539 
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ระยะเวลาด าเนนิการรวมท ัง้สิน้ 46 วนั 

11. งานบรกิารนีผ้่านการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้ 

- ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 

12. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

12.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครฐั 
 

 
ที่ 

รำยกำรเอกสำรยืนยนั 

ตวัตน 

หน่วยงำนภำครฐั 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 

เอกสำร 

(ฉบบัจริง) 

จ ำนวน 

เอกสำร 

(ส ำเนำ) 

หน่วยนบั 

เอกสำร 

 
หมำยเหต ุ

(1) บตัรประจ ำตวัประชำชน กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั พร้อมลงนำม 

รบัรองส ำเนำ 

ถูกตอ้ง 

(2) ส ำเนำทะเบยีนบ้ำน กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั พร้อมลงนำม 

รบัรองส ำเนำ 

ถูกตอ้ง 

 
ที ่

 
ประเภทข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอน 

การบรกิาร 

ระยะเวลา 

ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที ่

รบัผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

(3) กำรพจิำรณำ เจ้ำของป้ำยช ำระภำษี ภำยใน 

15 วนั 

งำนเร่งรดั 

และจดัเก็บ 

รำยได้ 

นบัแต่ได้รบัแจ้ง 

กำรประเมนิ 
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12.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

 
ที่ 

รำยกำรเอกสำรยืนยนั

ตวัตน 

หน่วยงำนภำครฐั 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 

เอกสำร 

(ฉบบัจริง) 

จ ำนวน 

เอกสำร 

(ส ำเนำ) 

หน่วยนบั 

เอกสำร 

 
หมำยเหต ุ

(1) แผนผงัแสดงสถำนที่ต ั้ง 

หรือแ ส ด ง ป้ำ ย 

รำยละเอียดเกีย่วกบัป้ำย 

วนั เดือน ปี ทีต่ดิต ัง้หรือ 

แสดง 

- 1 1 ฉบบั พร้อมลงนำม 

รบัรองส ำเนำ 

ถูกตอ้ง 

(2) หลักฐำนกำรประกอบ  

กิจกำร เช่น ส ำ เนำใบ  

ทะเบียนกำรค้ำ ส ำเนำ  

ทะเบียนพำณิชย์ ส ำเนำ 

ทะเบียนภำษีมูลคำ่เพิ่ม 

- 1 1 ฉบบั พร้อมลงนำม 

รบัรองส ำเนำ 

ถูกตอ้ง 

(3) หนงัสือรบัรองนิติบุคคล 

(กรณีนิตบิุคคล) 

- 1 1 ฉบบั พร้อมลงนำม 

รบัรองส ำเนำ 

ถูกตอ้ง 

(4) ส ำเนำใบเสร็จรบัเงนิภำษี 

ป้ำย (ถ้ำมี) 

- 1 1 ฉบบั พร้อมลงนำม 

รบัรองส ำเนำ 

ถูกตอ้ง 

(5) หนงัสือมอบอ ำนำจ  
(กรณีมอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำร แทน) 

- 1 1 ฉบบั พร้อมลงนำม 

รบัรองส ำเนำ 

ถูกตอ้ง 
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13. ค่าธรรมเนยีม 

- ไมม่ีคำ่ธรรมเนียม 

14. ช่องทางการรอ้งเรยีน 

1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง : ณ เทศบำลต ำบลหนิเหล็กไฟ อ ำเภอคูเมือง จงัหวดับุรีรมัย์ 

2) โทรศพัท ์ : 044-666685 

3) เว็บไซตห์นว่ยงาน : www.hinlekfailocal.go.th 

15. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

    - ไมมี่แบบฟอร์ม ตวัอยำ่งและคูมื่อกำรกรอก 

http://www.hinlekfailocal.go.th/

