
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ   ขออนุญาตปลูกสร๎างอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองชําง 
ขอบเขตที่ให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองชําง  เทศบาลตําบลหินเหล็กไฟ   วันจันทร๑ ถึง  วันศุกร๑ (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
Tel. ๐๔๔-๖๕๙-๑๘๕                          ตั้งแตํเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ตามกฎหมาย / ระเบียบตํางๆ 
ค านิยาม 
"อาคาร" ตามกฎหมายควบคุมอาคารได๎นิยาม ไว๎ดังนี้ 
๑. ตึก บ๎าน เรือน โรง ร๎าน แพ คลังสินค๎า สํานักงาน และสิ่งที่สร๎างข้ึนอยํางอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเข๎ามาอยูํหรือเข๎า
ใช๎สอยได๎ 
๒. อัฒจันทร๑ หรือสิ่งที่สร๎างขึ้นอยํางอ่ืน เพ่ือใช๎เป็นที่ชุมนุมของประชาชน 
๓. เขื่อน สะพาน อุโมงค๑ ทํอหรือทางระบายน้ํา อูํเรือ คานเรือ ทําน้ํา ทําจอดเรือ รั้ว กําแพง หรือประตู ที่สร๎าง
ติดตํอ หรือใกล๎เคียงกับที่สาธารณะ หรือท่ีสาธารณะ หรือท่ีสร๎างให๎บุคคลทั่วไปใช๎สอย 
๔. ปูาย หรือสิ่งที่สร๎างสําหรับติด หรือตั้งปูาย ที่มีลักษณะข๎อหนึ่งข๎อใดดังตํอไปนี้  

 ที่ติด หรือตั้งไว๎เหนือที่สาธารณะและมีขนาดเกิน ๑ตารางเมตร หรือน้ําหนักรวมทั้งโครงสร๎างเกิน ๑๐
กิโลกรัม 

 ที่ติด หรือตั้งไว๎ในระยะหํางจากที่สาธารณะ ซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล๎ว มีระยะหํางจากที่สาธารณะ น๎อย
กวําความสูงของปูายเมื่อวัดจากพ้ืนดิน และมีขนาด หรือน้ําหนักเกินกวําที่กฎกระทรวง 

 พ้ืนที่ หรือสิ่งที่สร๎างขึ้น เพื่อใช๎เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข๎าออกของรถ 
 สิ่งที่สร๎างข้ึนอยํางตามที่กําหนดในกฎกระทรวงทั้งนี้ ให๎หมายความรวมถึงสํวนตํางๆ ของอาคาร 

ลักษณะการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร ที่ต้องขออนุญาต 
๑. สร๎างอาคารข้ึนใหมํล๎วน 
๒. ตํอเติมหรือดัดแปลงอาคารที่มีอยูํแล๎ว ซึ่งเพิ่มน้ําหนักให๎แกํอาคารนั้น หรือขยายพ้ืนที่มากขึ้น ดังนี้  
๒.๑เพ่ิม หรือขยายพ้ืนที่ชั้นหนึ่งชั้นใด ตั้งแตํ ๕ตารางเมตรขึ้นไป 
๒.๒เปลี่ยน หรือขยายหลังคาให๎คลุมเนื้อที่มากข้ึนกวําเดิม อันเป็นการเพ่ิมน้ําหนักแกํอาคารเดิม  
๒.๓เพ่ิม หรือลดจํานวนเสา หรือคาน 
๒.๔เปลี่ยนเสา คาน บันได ผนัง หรือเพ่ิมผนังหรือสํวนประกอบอื่น อันเป็นการเพิ่มน้ําหนักแกํอาคารเดิม  
๒.๕เพ่ิมน้ําหนักให๎แกํโครงสร๎างของอาคารเดิมสํวนหนึ่งสํวนใด เกินร๎อยละ ๑๐ 
๓. รื้อถอนอาคารที่มีสํวนสูงเกิน ๑๕เมตร ซึ่งอยูํหํางจากอาคารอ่ืน หรือที่สาธารณะน๎อยกวําความสูงของอาคาร 
๔. อาคารที่อยูํหํางจากอาคารอ่ืน หรือที่สาธารณะน๎อยกวํา๒ เมตร 
 
 
 
 
 



 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ    หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
๑.  ผู๎ขอยืนคําขออนุญาต     งานธุรการกองชําง 

ระยะเวลา    ๐.๕    วัน 
๒.  เจ๎าหน๎าที่ตรวจเอกสาร    นายชํางเขต/ผู๎อํานวยการกอง/หัวหน๎ากองชําง 

ตรวจสถานที่  ระยะเวลา  ๓  วัน 
๓.   เสนอให๎ความเห็นชอบ/รับรอง    ปลัดเทศบาล  

ระยะเวลา   ๐.๕วัน 
๔.   อนุญาตลงนามในใบอนุญาต   นายกเทศมนตรี/รองนายกที่ได๎รับหมอบหมาย  

ระยะเวลา   ๐.๕  วัน 
๕.   ออกเอกสารใบอนุญาต     งานธุรการกองชําง  
 ระยะเวลา   ๐.๕  วัน 
 
 

ระยะเวลา  
 

ใช๎เวลาทั้งสิ้น  ไมํเกิน  ๕   วัน  
 
เอกสารประกอบการขออนุญาต 
๑. แบบฟอร๑มคําขออนุญาต 
๒. แบบแปลน แผนผัง และรายการประกอบแบบแปลน จํานวน ๓ ชุด 
๓. รายการคํานวณ ๑ ชุด (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ) 
๔. สําเนาใบประกอบวิชาชีพของสถาปนิกและวิศวกร ผู๎ออกแบบ 
๕. สําเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/ ส.ค.๑ 
๖. หนังสือแสดงความยินยอมให๎ปลูกสร๎างอาคารในที่ดิน 
๗. หนังสือแสดงความยินยอมให๎ปลูกสร๎างอาคารชิดเขตท่ีดิน 
๘. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ๎าของอาคาร 
๙. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค๑และมีอํานาจ 
๑๐. หนังสือแสดงวําเป็นผู๎จัดการซึ่งเป็นผู๎ดําเนินการของนิติบุคคล 
๑๑. เอกสารอื่นๆ 
 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

๑. ใบอนุญาตกํอสร๎าง ฉบับละ   ๒๐ บาท  
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ  ๑๐ บาท  
๓. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ  ๑๐ บาท  
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย ฉบับละ  ๑๐ บาท  
๕. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช๎ ฉบับละ  ๒๐ บาท  
๖. ใบรับรอง  ฉบับละ  ๑๐ บาท  
๗. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ  ๑๐ บาท  

 
ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 

๑. ใบอนุญาตกํอสร๎าง ฉบับละ   ๒๐ บาท  
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ  ๑๐ บาท  
๓. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ  ๑๐ บาท  
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย ฉบับละ  ๑๐ บาท  



 
 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน(คิดตามพื้นที่อาคาร) 
๑. อาคารซึ่งสูงไมํเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมํเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐  บาท 
๒. อาคารซึ่งสูงไมํเกิน ๓ ชั้น หรือสูงไมํเกิน  ๑๒  เมตร  แตํไมํเกิน ๑๕  เมตร  ตารางเมตรละ  ๒  บาท 
๓. อาคารซึ่งสูงไมํเกิน ๓ ชั้น หรือสูงไมํเกิน  ๑๕  เมตร  ตารางเมตรละ   ๔    บาท 
๔. พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข๎าออกของรถ ตารางเมตรละ  ๐.๕๐  บาท 
๕. ปูาย ตารางเมตรละ  ๔  บาท 
๖. อาคารประเภทซึ่งต๎องวัดความยาว เชํน เขื่อน ทํอ หรือทางระบายน้ํา รั้ว กําแพง คิดตามความยาว 

เมตรละ ๑ บาท 
 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติตํอเพ่ือร๎องเรียนไดที่ เทศบาลตําบล
หินเหล็กไฟโทรศัพท๑ ๐๔๔-๖๕๙-๑๘๕  ตํอ ๓ หรือ เว็บไซต๑ http://www.hinlekfailocal.go.th 
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