
 
 

 
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ   ขออนุญาตติดตั้งปูายโฆษณา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองชําง 
ขอบเขตที่ให้บริการ 
 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองชําง  เทศบาลตําบลหินเหล็กไฟ   วันจันทร๑ ถึง  วันศุกร๑ (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
Tel. ๐๔๔-๖๕๙-๑๘๕                          ตั้งแตํเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ตามกฎหมาย / ระเบียบตํางๆ 
 ปูายหรือสิ่งที่กํอสร๎างข้ึนสําหรับติดตั้งปูาย  ที่มีลักษณะดังตํอไปนี้ ถือวํา เป็น อาคารตามความคุม
อาคาร  

๑. ที่ติดหรือตั้งปูายไว๎เหนือที่สาธารณะและมีขนาดเกิน ๑ ตารางเมตร หรือ น้ําหนักรวมทั้งโครงสร๎าง 
เกินสิบกิโลกรัม 

๒. ที่ดินตั้งหํางจากท่ีสาธารณะซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล๎วมีระยะหํางจากที่สาธารณะน๎อยกวําความสูง
ของปูายนั้น 

เมื่อวัดจากพ้ืนดิน และต๎องมีขนดพื้นที่ หรือน้ําหนัก  ๔ลักษณะ คือ 
(๒.๑)  ขนาดความกว๎างของปูายเกิน๕๐  เซนติเมตร หรือ 
(๒.๒)  ยาวเกินหนึ่งเมตร หรือ 
(๒.๓)  เนื้อท่ีของปูาย  ๕,๐๐๐  ตารางเซนติเมตร หรือ 
(๒.๔)  มีน้ําหนักของปูายหรือสิ่งที่สร๎างข้ึนสําหรับติดตั้งปูายอยํางใดอยํางหนึ่งหรือท้ังสองอยําง

รํวมกันเกินสิบกิโลกรัม 
 

 กรณีปูายที่มีลักษณะดังกลําวเป็นอาคาร การกํอสร๎างปูายโฆษณา จึงต๎องขออนุญาต กับพนักงาน
เจ๎าหน๎าที่กํอนดําเนินการกํอสร๎าง ทั้งนี้ในกรกํอสร๎างปูายหรือสิ่งที่กํอสร๎างเพ่ือติดหรือตั้งปูายต๎องมีลักษณะ
ดังตํอไปนี้ 

๑. ปูายหรือสิ่งที่สร๎างข้ึนสําหรับติดหรือตั้งปูายบนหลังคาหรือดาดฟูาของอาคารต๎องไมํลําออกนอก
แนวผนัง 

รอบนอกของอาคาร  และสํวนบนของปูายหรือสิ่งที่กํอสร๎างข้ึนสําหรับติดหรือตั้งต๎องสูงไมํเกิน 6 เมตร จาก
สํวนสูงสุดของอาคารหรือดาดฟูาของอาคารที่ติดตั้งปูายนั้น 
 

๒. ปูายที่ติดตั้งอยูํบนพื้นดินโดยตรง ต๎องมีสํวนสูงไมํเกินระยะที่วัดจากจุดที่ติดตั้งปูายไปจนถึง
กึ่งกลางถนนสาธารณะที่อยูํใกล๎ปูายนั้นมากที่สุด และมีความยาวของปูายไมํเกิน 32 เมตร 



๓. ปูายหรืสิ่งที่สร๎างข้ึนสําหรับติดหรือตั้งปูายที่อาคารให๎ถือวําเป็นสํวนหนึ่งของอาคารและต๎องไมํบัง
ชํองระบาย ชํองอากาศ หน๎าตําง ประตู หรือทางหนีไฟ 

 

๔. ปูายที่ผนังอาคารที่อยูํริมทางสาธารณะ ให๎ยื่นได๎โดยไมํต๎องล้ําที่สาธารณะสํวนต่ําสุดของปูายต๎อง
ไมํน๎อยกวํา  

๓.๒๕ เมตร จากระดับทางเท๎าและไมํสูงเกินความสูงของอาคาร 
 ( ๕)  ปูายที่ติดตั้งอยูํที่ดินโดยตรง ต๎องมีความสูงไมํเกินระยะที่วัดจากจุดที่ติดตั้งปูายไปจนถึงก่ึงกลาง
ถนนสาธารณะ และสูงไมํเกิน๓๐ เมตร มีความยาวไมํเกิน  ๓๒  เมตร และต๎องหํางจากที่ดินตํางเจ๎าของไมํน๎อย
กวํา ๔ เมตร 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ    หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

๓. ผู๎ขอยืนคําขออนุญาต     งานธุรการกองชําง 
ระยะเวลา    ๐.๕    วัน 

๔. เจ๎าหน๎าที่ตรวจเอกสาร     นายชํางเขต/ผู๎อํานวยการกอง/หัวหน๎า
กองชําง 
ตรวจสถานที่  ระยะเวลา  ๑  วัน 

๓.   เสนอให๎ความเห็นชอบ/รับรอง    ปลัดเทศบาล  
ระยะเวลา   ๐.๕วัน 

๔.   อนุญาตลงนามในใบอนุญาต    นายกเทศมนตรี/รองนายกที่ได๎รับหมอบหมาย  
ระยะเวลา   ๐.๕  วัน 

๕.   ออกเอกสารใบอนุญาต     งานธุรการกองชําง  
 ระยะเวลา   ๐.๕  วัน 
 
ระยะเวลา 
 

 ใช๎เวลาทั้งสิ้น  ไมํเกิน  ๓   วัน  
 
หลักฐานและเอกสารที่ต้องเตรียม 

๑. บัตรประจําตัวประชาชน 
๒. สําเนาทะเบียนบ๎านฉบับเจ๎าบ๎าน 
๓. หนังสือยินยอม (กรณีท่ีไมํใชํเจ๎าสถานที)่ 

 
ขออนุญาตติดตั้งป้าย 

๑. ให๎ยื่นคําขอรับอนุญาตกํอนกําหนดติตั้งปูายโฆษณาไมํน๎อยกวํา  ๕  วัน 
๒. ให๎แจ๎งวัตถุประสงค๑ของการติดตั้ง สถานที่และจุดที่จะติดตั้งปูายโฆษณาโดยละเอียด 
๓. ให๎แจ๎งจํานวนปูายโฆษณา ลักษณะ ขนาด และการยึดเหนี่ยวในการติตั้งปูาย 
๔. ให๎แจ๎งระยะเวลาการติดตั้งโฆษณาและการรื้อถอนหรือปลดออก 
๕. ให๎แจ๎งข๎อความหรือภาพที่โฆษณาโดยรายละเอียดและชัดเจน 
๖. ในกรณีที่ติดตั้งในที่ดินหรืออาคารของเอกชน ต๎องมีหนังสือยินยอมจากเจ๎าของสถานที่  
๗. ข๎อความหรือภาพที่โฆษณาต๎องไมํขัดตํอกฎหมายหรือศีลธรรมอันดีงาม 

 
 
 
 



 
 
 

ค่าธรรมเนียมติดตั้งป้ายชั่วคราว 
๑. คําธรรมเนียมปูายกรณีท่ีเป็นการค๎าปูายละ  ๒๐๐  บาท  ระยะติดตั้งไมํเกิน   ๖๐ วัน 
๒. คําธรรมเนียมปูายกรณีไมํเป็นการค๎าปูายละ  ๑๐๐  บาท  ระยะติดตั้งไมํเกิน๓๐  วัน 
๓. กรณีโฆษณาประเภทใบปลิว โปรยในที่สาธารณะ จํานวน  ๔๐๐  แผํน ตํอคําธรรมเนียม  ๒๐๐  บาท 

 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติตํอเพ่ือร๎องเรียนไดที่ เทศบาลตําบล
หินเหล็กไฟโทรศัพท๑ ๐๔๔-๖๕๙-๑๘๕    ตํอ ๓  หรือ เว็บไซต๑ http://www.hinlekfailocal.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.hinlekfailocal.go.th/

