
คู่มือส าหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การออกหนังสือรับรองการแจ๎งและใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนํายอาหาร 

และสถานทีส่ะสมอาหารและตํออายุหนังสือรับรองการแจ๎งและใบอนุญาตฯ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม  เทศบาลตําบลหินเหล็กไฟ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ช่องทางการใช้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม ชั้น ๒               วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท๑ : ๐ ๔๔๖๕ ๙๑๘๕  ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐–๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ –๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ “สถานที่จําหนํายอาหาร ” หมายความวํา 
อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใชํที่หรือทางสาธารณะ ที่จัดไว๎เพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจน
สําเร็จและจําหนํายให๎ผู๎ซื้อสามารถบริโภคได๎ทันที ทั้งนี้ ไมํวําจะเป็นการจําหนํายโดยจัดให๎มีบริเวณไว๎สําหรับ
การบริโภค ณ ที่นั้น หรือนําไปบริโภคท่ีอ่ืนก็ตาม “สถานที่สะสมอาหาร ” หมายความวํา อาคาร สถานที่หรือ
บริเวณใดๆ ที่มิใชํที่หรือทางสาธารณะ ที่จัดไว๎สําหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห๎ง หรือ
อาหารในรูปลักษณะอ่ืนใด ซึ่งผู๎ซื้อต๎องนําไปทํา ประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง มาตรา ๓๘ ผู๎ใดจะ
จัดตั้งสถานที่จําหนํายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่ เกินสองร้อยตารางเมตร  
และมิใชํเป็นการขายของในตลาด ต๎องได๎รับใบอนุญาตจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตามมาตรา ๕๖ถ๎าสถานที่
ดังกลําวมีพ้ืนที่ ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร  ต๎องแจ๎งตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตามมาตรา ๔๗ เพ่ือขอรับหนังสือ
รับรองการแจ๎งกํอนการจัดตั้ง  เทศบัญญัติเทศบาลตําบลหินเหล็กไฟ เรื่อง การควบคุมสถานที่จําหนํายอาหาร
และสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๔๓ ข๎อ ๕ ห๎ามมิให๎ผู๎ใดตั้งหรือใช๎สถานที่เอกชนเป็นสถานที่จําหนํายอาหารหรือ
สะสมอาหาร เว๎นแตํได๎รับอนุญาตจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น ผู๎ใดตั้งหรือใช๎สถานที่เอกชนเป็นที่จําหนํายอาหาร
และสะสมอาหารอยูํแล๎วกํอนวันใช๎เทศบัญญัตินี้ ต๎องขอรับใบอนุญาตภายใน ๙๐ วัน นับแตํวันที่เทศบัญญัติมี
ผลบังคับใช๎ 

หนังสือรับรองการแจ๎งฯ และใบอนุญาตฯ ให๎มีอายุ ๑ ปีนับตั้งแตํวันทีอ่อกให๎และให๎ใช๎ได๎เพียงในเขต
อํานาจเทศบาลตําบลหินเหล็กไฟเทํานั้น 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน         หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  

 1. ผู๎ประกอบการยื่นคําขอรับ/ตํออายุหนังสือรับรองการแจ๎ง กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อมหรือ
ใบอนุญาตฯ พร๎อมหลักฐาน เจ๎าหน๎าที่ตรวจเอกสาร (๓๐ นาท)ี 
 

 



 
2. เจ๎าหน๎าที่ออกตรวจพ้ืนที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ   กองสาธารณสุข และสิ่งแวดล๎อมแนะนําด๎าน
สุขาภิบาล (๕ วันทําการ) 

3. ผู๎ขออนุญาตชําระคําธรรมเนียม (๗ วันทําการ)  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม 
4.เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ๎ง กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม            

หรือใบอนุญาต (๗ วันทําการ) 
5. รับหนังสือรับรองการแจ๎งหรือใบอนุญาต  (๑๕ วันทําการ) กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม 
 

ระยะเวลา 

ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้นไมํเกิน  ๓๐  วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. คําขอรับ/ตํออายุหนังสือรับรองการแจ๎งหรือใบอนุญาต   จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู๎ขออนุญาต    จํานวน ๑ ฉบับ  
๓. สําเนาทะเบียนบ๎านผู๎ขออนุญาต     จํานวน ๑ ฉบับ  
๔. ใบรับรองแพทย๑ (ผู๎สัมผัสอาหาร)     จํานวน ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือรับรองการแจ๎ง/ใบอนุญาตฉบับเดิม กรณีรายเกํา (ถ๎ามี)  จํานวน ๑ ฉบับ  
๖. หนังสือมอบอํานาจพร๎อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู๎รับมอบ  จํานวน ๑ ฉบับ  
๗. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง(ถ๎ามี)...................................... จํานวน ๑ ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 

การออกหนังสือรับรองการแจ๎งจัดตั้งสถานที่จําหนํายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

๑. พ้ืนที่ประกอบการไมํเกิน ๑๐ ตารางเมตร     ฉบับละ ๒๐๐ บาท  

๒. พ้ืนที่ประกอบการเกินกวํา๑๐ ตารางเมตร ถึง ๒๕ ตารางเมตร   ฉบับละ ๓๐๐ บาท 
๓. พ้ืนที่ประกอบการเกินกวํา๒๕ ตารางเมตร ถึง๕๐ ตารางเมตร   ฉบับละ ๔๐๐ บาท 
๔. พ้ืนที่ประกอบการเกินกวํา๕๐ ตารางเมตร ถึง๑๐๐ ตารางเมตร   ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
๕. พ้ืนที่ประกอบการเกินกวํา๑๐๐ ตารางเมตร ถึง๒๐๐ ตารางเมตร  ฉบับละ ๑,๐๐๐ บาท 
 

การออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนํายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่เกิน
สองร๎อยตารางเมตรและมิใชํเป็นการขายของในตลาด 

 

 

 



 

๑. พ้ืนที่ประกอบการเกินกวํา ๒๐๐ ตารางเมตร ถึง ๒๕๐ ตารางเมตร  ฉบับละ ๑,๒๐๐ บาท
 ๒. พ้ืนที่ประกอบการเกินกวํา ๒๕๐ ตารางเมตร ถึง ๓๐๐ ตารางเมตร  ฉบับละ ๑,๓๐๐ บาท  

๓. พ้ืนที่ประกอบการเกินกวํา ๓๐๐ ตารางเมตร ถึง ๓๕๐ ตารางเมตร  ฉบับละ ๑,๔๐๐ บาท  
๔. พ้ืนที่ประกอบการเกินกวํา ๓๕๐ ตารางเมตร ถึง ๔๐๐ ตารางเมตร  ฉบับละ ๑,๕๐๐ บาท  
๒. พ้ืนที่ประกอบการเกินกวํา๔๐๐ ตารางเมตร ขึ้นไป   ฉบับละ ๑,๖๐๐ บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎น สามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ เทศบาลตําบล
หินเหล็กไฟ โทรศัพท๑ ๐ ๔๔๖๕ ๙๑๘๕หรือ เว็บไซต๑ http://www.hinlekfailocal.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.hinlekfailocal.go.th/


- ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล - 
 

  เลขที่…………. 

ค าขอรับ/ต่ออายุ 

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

พื้นที่เกิน๒๐๐ตารางเมตร 
 

        เขียนที ่เทศบาลต าบลหินเหล็กไฟ 

      วันที่................เดือน.............................พ.ศ.................... 

  ข้าพเจ้า...................................................................อายุ............ปีสัญชาติ.............................. 

อยู่บ้านเลขท่ี.................หมู่ที.่........ตรอก/ซอย/ถนน............................ต าบล................................ อ าเภอคูเมือง 

จังหวัดบุรีรัมย์ โทรศัพท์.................................หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน............................................... 

 ขอยื่นค าขอรับ/ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง□สถานที่จ าหน่ายอาหาร □สถานที่สะสมอาหาร 

ต่อนายกเทศมนตรีต าบลหินเหล็กไฟโดยใช้ชื่อสถานประกอบการว่า (ชื่อร้าน)....................................................

พ้ืนที่ประกอบการ....................ตารางเมตรจ านวนคนงาน...............คนตั้งอยู่ณเลขที.่............หมู่ที.่.................

ต าบล...................................อ าเภอคูเมือง จังหวัดบุรีรัมย์ โทรศัพท์.................................................................... 

 

  พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 

□ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต □ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต 

□ใบรับรองแพทย์ของผู้สัมผัสอาหาร □หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับ

มอบ 

□ส าเนาใบอนุญาตฉบับเดิมกรณีรายเก่า (ถ้ามี) □สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง (ถ๎า

มี).................................................... 
□อ่ืน(ระบ)ุ ...................................................... 

............................................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบสอ.๑ 

เลขที่รับ.........../............. 



แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบการพอสังเขป 
 
 
 

 
 
 

 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นจริงทุกประการ  

 

    (ลงชื่อ).............................................................ผู้ขอรับ/ต่ออายุใบอนุญาต 

    (.......................................................)         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล - 

 

เลขที.่............ 

ค าขอรับ/ต่ออายุ 

หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

พื้นที่ไม่เกิน๒๐๐ตารางเมตร 

 

        เขียนที่เทศบาลต าบลหินเหล็กไฟ 

      วันที่................เดือน..........................พ.ศ.......................... 

  ข้าพเจ้า........................................................................อายุ............ปีสัญชาติ.......................... 

อยู่บ้านเลขท่ี..............หมู่ที่...........ตรอก/ซอย/ถนน............................ต าบล................................ อ าเภอคูเมือง 

จังหวัดบุรีรัมย์ โทรศัพท์.................................หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน.................................................. 

ขอยื่นค าขอรับ/ต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง□สถานที่จ าหน่ายอาหาร□สถานที่สะสมอาหารต่อ

นายกเทศมนตรีต าบลหินเหล็กไฟโดยใช้ชื่อสถานประกอบการว่า(ชื่อร้าน)....................................................พ้ืนที่

ประกอบการ...............ตารางเมตรจ านวนคนงาน.....................คนตั้งอยู่ณเลขที.่.............หมู่ที.่.............ต าบล

.............................อ าเภอคูเมือง จังหวัดบุรีรัมย์ โทรศัพท์......................................................................... 

 

  พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 

□ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต □ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต 

□ใบรับรองแพทย์ของผู้สัมผัสอาหาร  □หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับ

มอบ 

□ส าเนาใบอนุญาตฉบับเดิม(ถ้ามี)  □สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง เชํน 

กฎหมายควบคุมอาคารฯ กฎหมายโรงงาน ฯลฯ 
□อ่ืน(ระบ)ุ ...................................................... 

.......................................................................... 

........................................................................... 

 

 

 

 

 

 

แบบสอ.๒ 

เลขที่รับ.........../............. 



 

 

แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบการพอสังเขป 
 
 
 

 
 
 

 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นจริงทุกประการ  

 

    (ลงชื่อ)................................................ผู้ขอรับ/ต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง 

    (................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนภูมิขั้นตอนการยื่นขอหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 
จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

  

ขั้นตอนการให๎บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎น สามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ เทศบาลตําบล
หินเหล็กไฟ โทรศัพท๑ ๐ ๔๔๖๕ ๙๑๘๕หรือ เว็บไซต๑ http://www.hinlekfailocal.go.th 

๑.ผู้ขออนุญาตยื่นแบบค าขอพร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ( ๓๐ นาที ) 

๒. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการแนะน าด้านสุขาภิบาล( ๕วันท าการ ) 

๓. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม ( ๗วันท าการ ) 

๔. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้ง/ใบอนุญาต ( ๗วันท าการ ) 

๕. รับหนังสือรับรองการแจ้ง/ใบอนุญาต ( ๑๕วันท าการ ) 

http://www.hinlekfailocal.go.th/

