
 

 

 

 

    คู่มือส าหรับประชาชน 

 งานที่ให้บริการงานบริการการขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย๑ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบเทศบาลตําบลหินเหล็กไฟงานจัดเก็บรายได๎  กองคลัง   
ขอบเขตการให้บริการและสถานที่หรือช่องทางการให้บริการกองคลัง  โทรศัพท๑ ๐-๔๔๖๕-๙๑๘๕  ตํอ๖ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร๑  ถึง  วันศุกร๑  (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

งานบริการขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์ 
  ๑. ความเป็นมา 
กรมพัฒนาธุรกิจการค๎าได๎ถํายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย๑ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย๑  พ.ศ.
๒๔๙๙  ให๎แกํองค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่นท่ัวประเทศ ตั้งแตํเดือน มกราคม  ๒๕๕๔  เป็นต๎นไป โดยให๎ 
เทศบาลฯ รับจดทะเบียนในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพื่อเป็นการอํานวยความสะดวกให๎กับผู๎ประกอบการในการยื่น
จดทะเบียนพาณิชย๑ ประหยัดเวลา ประหยัดคําใช๎จํายในการเดินทาง และผู๎ประกอบการสามารถนําหลักฐาน
การจดทะเบียนพาณิชย๑ไปใช๎การทําธุรกรรมได๎  ได๎เปิดให๎บริการแกํ   ผู๎ประกอบพาณิชย๑กิจ โดยสามารถมาจด
ทะเบียนพาณิชย๑ได๎   ณ เทศบาลตําบลหินเหล็กไฟ  ตั้งแตํบัดนี้เป็นต๎นไป   

๒.ผู้มีหน้าที่จดทะเบียน 
ผู๎มีหน๎าที่จดทะเบียนพาณิชย๑ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (ห๎างหุ๎นสํวนสามัญ) หรือ นิติบุคคล
รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายตํางประเทศ ที่มาตั้งสํานักงานสาขาในประเทศไทยซึ่งประกอบกิจการค๎า
อันเป็นพาณิชกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชย๑กําหนด 

๓. กิจการค้าที่เป็นพาณิชกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
     ๓.๑  การทําโรงสีข๎าวและการทําโรงเลื่อยที่ใช๎เครื่องจักร 
๓.๒  การขายสินค๎ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งเป็นเงิน ตั้งแตํ  ๒๐ บาท ขึ้นไป หรือมีสินค๎าดังกลําวไว๎เพ่ือขายมีคํา
รวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแตํ ๕๐๐ บาท ขึ้นไป 
     ๓.๓ การเป็นนายหน๎าหรือตัวแทนค๎าตําง ซึ่งทําการเกี่ยวกับสินค๎ามีคํารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแตํ ๒๐ บาท 
ขึ้นไป 
        ๓.๔.การประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมและขายสินค๎าที่ผลิตได๎  
        ๓.๕.การขนสํงทางทะเล การขนสํงโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต๑ประจําทาง การขนสํงโดยรถไฟ การขนสํง
โดยรถราง การขนสํงโดยรถยนต๑ประจําทาง การขาย  ทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให๎ก๎ูยืมเงิน การรับ
แลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราตํางประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๏วน การทําโรงรับ
จํานําและการทําโรงแรม 

  ๓.๖  การขาย การผลิตหรือให๎เชํา แผนซีดี แถบบันทึก  วีดีทัศน๑ แผํนซีดีทัศน๑ ดีวีดี หรือ แผนวีดีทัศน๑ระบบ
ดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 



       ๓.๗  ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด๎วยอัญมณี 
       ๓.๘   การซื้อขายสินค๎าหรือบริการโดยวิธีการใช๎สื่ออิเล็กทรอนิกส๑ผํานระบบเครือขํายอินเทอร๑เน็ต  
       ๓.๙   การบริการอินเทอร๑เน็ต 
     ๓.๑๐  การให๎เชําพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร๑แมํขําย  
 
     ๓.๑๑การบริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค๎าหรือบริการโดยวิธีการใช๎สื่ออิเล็กทรอนิกส๑ผํานระบบ
อินเทอร๑เน็ต 
     ๓.๑๒การให๎บริการเครื่องคอมพิวเตอร๑เพื่อใช๎อินเทอร๑เน็ต 
     ๓.๑๓  การให๎บริการฟังเพลงและร๎องเพลงโดยคาราโอเกะ 
     ๓.๑๔  การให๎บริการเครื่องเลํนเกมส๑ 
     ๓.๑๕การให๎บริการตู๎เพลง 
     ๓.๑๖  โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการทําหัตถกรรมจากงาช๎าง การค๎าปลีก การค๎าสํงงาช๎าง และ
ผลิตภัณฑ๑จากงาช๎าง 

๔.เอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ 
จดทะเบียนพาณิชย๑ (ตั้งใหม)ํ เอกสารที่ใช๎ ได๎แกํ 
 ๑ )   คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
 ๒ )  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 ๓ )  สําเนาทะเบียนบ๎าน 
 ๔ )  กรณีผู๎ประกอบการมิได๎เป็นเจ๎าบ๎าน ต๎องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  
         - หนังสือให๎ความยินยอมใช๎สถานที่ 

-  สําเนาทะเบียนบ๎านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ                                                       
-  สําเนาสัญญาเชํา-สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเจ๎าของสถานที่ 
 -  สําเนาทะเบียนบ๎านเจ๎าของสถานที่ 

         ๕) กรณีมอบอํานาจ ต๎องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
            -  หนังสือมอบอํานาจพร๎อมติดอากรแสตมป์             ๑๐         บาท 
          -สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู๎มอบอํานาจและผู๎รับมอบอํานาจ 

 ๖ ) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให๎เชํา แผํนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน๑ แผนวีดิทัศน๑ ดีวีดี หรือแผํน
วีดิทัศน๑ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ต๎องมีสําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให๎เป็นผู๎
จําหนํายหรือให๎เชํา จากเจ๎าของลิขสิทธิ์ 
กรณีจดทะเบียนพาณิชย๑อิเล็กทรอนิกส๑ ต๎องมี แบบฟอร๑มเอกสารแนบท๎าย แบบ ทพ.  
       ๗) เทศบาลฯ ให๎บริการปรับลดขั้นตอนเหลือ ๔ ขั้นตอน ๑๕ นาท/ีราย 

 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 
๑)  คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
๒)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
๓)  สําเนาทะเบียนบ๎าน 
๔)  กรณีเปลี่ยนแปลงแก๎ไขท่ีตั้งสํานักงานแหํงใหญํ ต๎องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้  



 
 
 
 
 
         -หนังสือให๎ความยินยอมใช๎สถานที่ 

- สําเนาทะเบียนบ๎านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ 
- สําเนาสัญญาเชํา 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเจ๎าของสถานที่ 
- สําเนาทะเบียนบ๎านเจ๎าของสถานที่ 

๕)  กรณีมอบอํานาจ ต๎องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 -  หนังสือมอบอํานาจพร๎อมติดอากรแสตมป์             ๑๐         บาท 
 -  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู๎มอบอํานาจและผู๎รับมอบอํานาจ 

๖)  ใบทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ พค.๐๔๐๓) 
๗) เทศบาลฯ ให๎บริการปรับลดขั้นตอนเหลือ ๔ ขั้นตอน ๑๕ นาท/ีราย 
จดทะเบียนพาณิชย๑ (เลิก) เอกสารที่ใช๎ ได๎แกํ 

๑.)  คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
๒.) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
๓.) สําเนาทะเบียนบ๎าน 
๔.) ใบทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ พค.๐๔๐๓) 
๕.)  กรณีผู๎ประกอบพาณิชยกิจถึงแกํกรรม 

  -  สําเนาใบมรณะบัตร 
  - สําเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท 
๖.)  กรณีมอบอํานาจ ต๎องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
         -หนังสือมอบอํานาจพร๎อมติดอากรแสตมป์  ๑๐  บาท 
    -สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู๎มอบอํานาจและผู๎รับมอบอํานาจ 
๗.) เทศบาลฯ ให๎บริการปรับลดขั้นตอนเหลือ ๔ ขั้นตอน ๑๓ นาท/ีราย 

๕  อัตราค่าธรรมเนียม 
๑.       คําธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย๑                     เรียกเก็บ                 ๕๐ บาท 
๒.       คําธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ              เรียกเก็บ         ครั้งละ ๒๐ บาท 
๓.       คําธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ           เรียกเก็บ                  ๒๐ บาท 
๔.       คําธรรมเนียมการขอให๎ออกใบแทน                  เรียกเก็บ       ฉบับละ  ๓๐ บาท 
๕.       คําธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย๑ของผู๎ประกอบพาณิชยกิจ

รายหนึ่งเรียกเก็บครั้งละ ๒๐ บาท 
๖.       คําธรรมเนียมการคัดสําเนาและรับรองสําเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย๑ เรียก

เก็บ ฉบับละ  ๓๐ บาท 

๖. บทก าหนดโทษ 



๑.    ประกอบพาณิชยกิจโดยไมํจดทะเบียนพาณิชย๑ ภายใน๓๐  วัน แสดงรายการเท็จ มีความผิดต๎อง
ระวางโทษปรับ ไมํเกิน ๒,๐๐๐ บาท กรณีไมํจดทะเบียนพาณิชย๑อันเป็นความผิดตํอเนื่อง ปรับอีกวันละไมํเกิน 
๑๐๐ บาท 

 
๒.    ใบทะเบียนพาณิชย๑สูญหาย แตํไมํยื่นคําร๎องขอใบแทน ภายใน ๓๐ วัน หรือไมํแสดงใบทะเบียนพาณิชย๑ไว๎
ที่สํานักงานให๎เห็นได๎งําย มีความผิดปรับไมํเกิน ๒๐๐ บาท และในกรณีเป็นความผิดตํอเนื่อง ปรับอีกวันละไมํ
เกิน  ๒๐ บาท 
๓.     ผู๎ประกอบพาณิชยกิจที่ถูกสั่งถอนใบทะเบียนพาณิชย๑ แล๎วยังฝุาฝืนประกอบพาณิชยกิจตํอไป มีความผิด
ต๎องระวางโทษ ปรับไมํเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท หรือจําคุกไมํเกิน ๑ ปี หรือ ทั้งปรับทั้งจํา 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่  เทศบาลตําบล

หินเหล็กไฟ  โทรศัพท๑  ๐-๔๔๖๕-๙๑๘๕  ตํอ ๖  หรือเว็บไซต๑  http://www.hinlekfailocal.go.th 
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